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| VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE |

OGGETTO: APPROVAZIONE DELLA CONVENZIONE FRA IL COMU NE DI CASTEL
SAN PIETRO TERME E VLISTITUTO REGIONALE PER | BENI ARTISTICI,
CULTURALI E NATURALI (IBACN) DELLA REGIONE EMILIA R  OMAGNA PER LA
CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI

L’anno DUEMILAQUATTORDICI il giorno 30 (TRENTA) demese di OTTOBRE, alle ore 17,00

nella Casa Comunale, convocata dal Sindaco, snéaila Giunta Comunale, con l'intervento dei Sign

1) Tinti Fausto Sindaco Assente
2) Baldazzi Cristina Vice Sindaco Presente
3) Muzzarelli Anna Rita Assessore Presente
4) Cenni Tomas Assessore Presente
5) Farolfi Francesca Assessore Presente
6) Dondi Fabrizio Assessore Presente

Partecipa alla seduta il Segretario Generale, [Cgsda Giacometti.

Il Presidente, Vice Sindaco CRISTINA BALDAZZI, dopvere constatato il numero legale degli

intervenuti, dichiara aperta la seduta e invit&ianta a trattare I'argomento in oggetto.



OGGETTO: APPROVAZIONE DELLA CONVENZIONE FRA IL COMU NE DI CASTEL SAN
PIETRO TERME E L'ISTITUTO REGIONALE PER | BENI ARTI STICI, CULTURALI E
NATURALI (IBACN) DELLA REGIONE EMILIA ROMAGNA PER L A CONSERVAZIONE DEI
DOCUMENTI INFORMATICI

LA GIUNTA COMUNALE
Visti:

1. il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e s,nrecante il Codice dellAmministrazione
Digitale”;

2. la Deliberazione CNIPA n. 11 del 19 febbraio 20@tante le Regole tecniche per la riproduzione
e conservazione di documenti su supporto otticoedaa garantire la conformita dei documenti agli
originali - Art. 6, commi 1 e 2, del testo unicolldedisposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa, di cuidekreto del Presidente della Repubblica 28
dicembre 2000, n. 445

Premesso che:

l'art. 43 del Codice dellAmministrazione Digitaltabilisce che: “ldocumenti informatici, di cui e
prescritta la conservazione per legge o regolamgntd sono conservati in modo permanente con
modalita digitali, nel rispetto delle regole techestabilite ai sensi dell' articolo 71

la legge regionale del’lEmilia-Romagna 24 maggi®£20n. 11 e s.m.i. (recant&viluppo regionale
della societa dell'informaziorig ha stabilito all’art. 2, comma 4bis, cheLd Regione, anche in
collaborazione con le altre pubbliche amministrazidnteressate, favorisce altresi lo sviluppo
integrato della conservazione digitale dei documénftormatici e, nel rispetto dei principi di
efficacia, efficienza ed economicita, svolge leziiomi di archiviazione e conservazione digitale dei
documenti informatici secondo quanto disposto deiltolo 2, comma 1, lettera f bis) della legge
regionale 10 aprile 1995, n. 29 (Riordinamento ‘titituto dei beni artistici, culturali e naturali
della Regione Emilia-Romagha

ai sensi della legge regionale dellEmilia-Romadttaaprile 1995, n. 29, cosi come modificata per
ultima dalla legge regionale 24 ottobre 2013, n. 17,ilusd per i Beni Artistici, Culturali e Naturali
della Regione Emilia-Romagna svolgearchiviazione e conservazione digitale dei document
informatici anche a rilevanza fiscale, con le ma@apreviste dalle disposizioni vigenti, prodotti o
ricevuti dalla Regione e dagli altri soggetti diill'articolo 19, comma 5, lettera a) della legge
regionale 24 maggio 2004, n. 11 nonché, medianp®sipa convenzione, dei documenti informatici
prodotti o ricevuti dai soggetti di cui all'articol19, comma 5, lettera b) della medesima legge e da
altri soggetti pubblici

con deliberazione della Giunta della Regione Enfiitanagna n. 877/2009 del 22 giugno 2009 si e
provveduto all’articolazione della struttura orgamsitiva deputata alla realizzazione delle attidita
archiviazione e conservazione, in attuazione datciarticolo di legge;

sono state affidate pertanto all’lstituto per i Bémtistici, Culturali e Naturali della Regione Efiai-
Romagna, nell’ambito della riorganizzazione detipainio documentale regionale (secondo quanto
previsto dal Decreto Legislativo 22 gennaio 2004 2e s.m.i., recante iCodice dei beni culturali
e del paesaggipin tema di obblighi di protezione e conservazaategli archivi e dei documenti e
di fruizione e valorizzazione dei beni culturaliy cura dell’archiviazione e conservazione dei
documenti informatici prodotti dalla Regione;

é stata conseguentemente istituita presso I'letipet i Beni Artistici, Culturali e Naturali delRegione
Emilia-Romagna una struttura dirigenziale a livetlo Servizio denominataPolo archivistico
regionalé, la cui declaratoria & descritta in Allegato Aarfe integrante e sostanziale della
deliberazione di Giunta della Regione Emilia-Ronagn877/2009 sopra citata,;

3. con deliberazione di Giunta regionale n. 42 deh@&tvembre 2009 é stato approvato lo schema di
convenzione per lo svolgimento della funzione dinsmyvazione dei documenti informatici,
autorizzando contestualmente alla firma il Diregtatell’lstituto per i Beni Artistici, Culturali e
Naturali della Regione Emilia-Romagna;

4. la legge regionale dell’Emilia-Romagna n. 11/2004.m.i. (recante Sviluppo regionale della
societa dell'informaziori® ha stabilito allart. 2, comma 4bis, chelLd Regione, anche in
collaborazione con le altre pubbliche amministrazidnteressate, favorisce altresi lo sviluppo



integrato della conservazione digitale dei documeémnformatici e, nel rispetto dei principi di
efficacia, efficienza ed economicita, svolge leziom di archiviazione e conservazione digitale dei
documenti informatici secondo quanto disposto deiltolo 2, comma 1, lettera f bis) della legge
regionale 10 aprile 1995, n. 29 (Riordinamento ‘titituto dei beni artistici, culturali e naturali
della Regione Emilia-Romagha

ai sensi della legge regionale dell’lEmilia-Romagna?29/1995, cosi come modificata per ultima
dalla legge regionale n. 17/2013, I'lstituto peBeni Artistici, Culturali e Naturali della Regione
Emilia-Romagna svolge la funzione darthiviazione e conservazione digitale dei document
informatici anche a rilevanza fiscale, con le ma@apreviste dalle disposizioni vigenti, prodotti o
ricevuti dalla Regione e dagli altri soggetti diill'articolo 19, comma 5, lettera a) della legge
regionale 24 maggio 2004, n. 11 nonché, medianp®sifa convenzione, dei documenti informatici
prodotti o ricevuti dai soggetti di cui all'articol19, comma 5, lettera b) della medesima legge e da
altri soggetti pubblici;

Dato atto che:

6.

in data 28/12/2011 é stata sottoscritta con lustitper i Beni Artistici, Culturali e Naturali dall
Regione Emilia-Romagna una convenzione per la ceas®ne dei documenti informatici con
scadenza fissata, ai sensi dell'art. 9 della megesionvenzione, al 31 dicembre 2013;

stante il permanere delle necessita e delle camdidi cui alla citata convenzione, &€ necessarie da
continuita ai servizi di conservazione gia attivatbase alla medesima;

Rilevato che:

8.

10.

I'lstituto per i Beni Artistici, Culturali e Natufiadella Regione Emilia-Romagna ha sottoscritto, in
data 11 maggio 2010, un Accordo di collaboraziamela Soprintendenza Archivistica per 'Emilia-
Romagna, avente a oggetto la semplificazione, asisdell’art. 24 del Decreto Legislativo n.
42/2004 e s.m.i., dell'iter autorizzatorio previgtomateria di archivi pubblici dall’art. 21, comnia
lettera e) del medesimo Decreto in riferimento aghti produttori che sottoscriveranno la
Convenzione prevista dall'art. 2 comma 1 letterbig)della legge regionale n. 29/1995, cosi come
modificata per ultimalalla legge regionale n. 17/2013;

tale Accordo stabiliva espressamente all’art. Bripato ‘Durata e decorrenza dell’Accoroche:

“il presente Accordo ha validita dalla data dellategcrizione sino al 31 dicembre 2013 e potra,
alla scadenza, essere prorogato alle medesime zimmdiper un periodo di uguale durata, oltre che
modificato o integrato con atto scritto delle Paztintraent;

e stata pertanto disposta con deliberazione di iGam®Direttivo dell’lstituto per i Beni Artistici,
Culturali e Naturali della Regione Emilia-Romagna 38 del 23 settembre 2013 la proroga
dell’Accordo di collaborazione siglato con la Sopendenza Archivistica per I'Emilia-Romagna per
il coordinamento delle attivita in tema di conseigae dei documenti informatici per un periodo di
uguale durata, pertanto fino al 31 dicembre 20Hhfarmemente a quanto stabilito dall'art. 5
dell’Accordo medesimo;

Considerato che:

11.

12.

13.

ai sensi dell'articolo 15 della legge 7 agosto 189@41 e s.m.i‘le pubbliche Amministrazioni
possono sempre concludere tra loro accordi peridis@are lo svolgimento in collaborazione di
attivita di interesse comutie

ciascuna delle Parti contraenti ritiene percio eutdlisciplinare le relazioni reciprocamente
intercorrenti in un quadro coordinato e coerenterajporti interistituzionali, assicurando la
necessaria semplificazione della relativa attiétdiottimale perseguimento dei reciproci compiti
istituzionali anche nei rapporti con gli Enti prdisui;

e pertanto interesse del Comune di Castel SaroFietme continuare ad avvalersi dell'lstituto per i
Beni Artistici, Culturali e Naturali della Regioriemilia-Romagna per la conservazione digitale dei
documenti, quale soggetto in grado di fornire idgaranzie di sicurezza ed efficacia e che dispone
della strumentazione tecnica necessaria e di palesadeguato allo scopo, stipulando apposita
convenzione ai sensi dell’art. 2, commadettera f bis, della legge regionale n. 29/1995i amme
modificata per ultimalalla legge regionale n. 17/2013,;

DATO ATTO CHE



sulla proposta di deliberazione é stato acquisipaiiere sulla regolarita tecnica prescritto deil'd9, 1°
comma, del Decreto Legislativo 18.08.2000 n.263.ms. ed ii., come da allegato;

la presente proposta di provvedimento non comg@ssunzione di impegni di spesa né riduzione di
entrate;

Con voti favorevoli unanimi espressi nei modi denédrme di legge;

7.

DELIBERA

. di approvare per i motivi gia esposti e che siidntano integralmente, lo schema di Convenzione con

I'Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Natufiedella Regione Emilia-Romagna per lo svolgimedé&tia
funzione di conservazione dei documenti informgadiegato 1);

. di affidare pertanto la conservazione dei propdutoenti informatici, nel rispetto delle norme dijde e

delle delibere CNIPA, all’lstituto per i Beni Atrtisi, Culturali e Naturali della Regione Emilia-Ragna,
individuandolo come Responsabile della conservazidai documenti trasferiin base alla presente
Convenzione;

. di dare atto che alla sottoscrizione della Convamzidi cui al precedente punto 1) provvedera il

Segretario Generale — Dirigente Area Servizi Amstiaitivi Dott.ssa Cinzia Giacomettipn facolta di
apportare, fatti salvi i contenuti sostanzialird#ifiche/precisazioni eventualmente necessarie

di stabilire che la durata della Convenzione chapgprova con il presente atto é fissata, in consaiene
della particolare tipologia di servizi erogati, diral 31 dicembre 2033, ai sensi dellart. 9 della
Convenzione medesima (rubricatBecorrenza e durata della convenzitndermo restando quanto
previsto in materia di recesso dal successivd. art.

di dare atto, infine, che i servizi di conservagatei documenti informatici gia erogati dal'IBACN
continuerannale factoa essere erogati a favore del Comune di CastePi&tiro Terme, nelle more della
procedura di perfezionamento della Convenziondgsvolgimento della funzione di conservazione dei
documenti informatici, che si approva con il prdeeatto;

di dichiarare, con votazione separata, la presdalberazione immediatamente eseguibile ai
sensi dell’art. 134 — IV° comma — D. Igs. 18/8/2000267;

di pubblicare sul portale “Amministrazione Traspaed ai sensi dell’art. 23 del D. Lgs. n. 33/20&3
seguenti informazioni:

Atto Delibera di Giunta
(compilato da| n. 177 del 30/10/2014
Segreteria)

Oggetto(compilato da | APPROVAZIONE DELLA CONVENZIONE FRA IL COMUNE DI CAS TEL
Segreteria) SAN PIETRO TERME E L'ISTITUTO REGIONALE PER | BENI ARTISTICI,

CULTURALI E NATURALI (IBACN) DELLA REGIONE EMILIA
ROMAGNA PER LA CONSERVAZIONE DElI DOCUMENTI INFORMAT ICI

Contenutgcompilato Siveda la deliberim allegatc
da Segreteria)

Eventuale spesa i
lordo di iva (inserito
dall'ufficio “x”)

Estremi dei principali | //
documenti del fascicold
(inserito da ufficio “x”)




alleaatol

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DELLA FUNZ IONE DI
CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI

tra
1 — Comune di Castel San Pietro Terme (di seg@itmuohinato Ente produttore), in persona del Segoetar
Generale — Dirigente Area Servizi Amministrativitbssa Cinzia Giacometti, domiciliata per la sudczain
Piazza XX Settembre n. 3, il quale interviene nmelspnte atto in forza della delibera .... n. ......... I. de

....... , esecutiva, con la quale si e altresi approlaapsesente convenzione;
e

2 — L'lstituto per i Beni Artistici, Culturali e Narali della Regione Emilia-Romagna (di seguito enc
denominato piu brevemente “IBACN”), in persona Dekttore Alessandro Zucchini , domiciliato perslaa
carica in Bologna, via Galliera 21, il quale intene nel presente atto in forza della Deliberazidee

Consiglio Direttivo n. 33 del 23/09/2013, esecutvaensi di legge;
PREMESSO CHE

* in data 28/12/2011 é stata sottoscritta tra leti Rava convenzione per la conservazione dei
documenti informatici con scadenza al 31 dicemixE32

* permangono le necessita e le condizioni di cuictkta convenzione;

* € necessario dare continuita ai servizi di conggowe attivati in base alla citata convenzione;

» alla luce della progressiva digitalizzazione d#fikéta amministrativa vi € interesse ad assicurare
alle pubbliche amministrazioni del territorio sisiiesicuri e giuridicamente validi per conservare
documenti digitali, nonché supporto tecnico arcdied di varia natura per la gestione dei
documenti informatici;

* la Giunta della Regione Emilia-Romagna ha approveto delibera n. 601 del 28 aprile 2008, il
“Programma operativo 2008l Piano telematico dellEmilia-Romagna 2007-20@9 attuazione
delle “Linee guida per la predisposizione del Piano TelgroadellEmilia-Romagna - PITER
(2007-2009), ai sensi dell'art. 6 della legge regate n. 11 del 24 maggio 2004pprovate con
delibera dell’Assemblea legislativa regionale nl #&l 2 maggio 2007, in cui si prevede tra le linee
di intervento una specifica iniziativa dedicataaaiestione documentale, nellambito della quale e
compresa la realizzazione del Polo Archivisticolad&egione Emilia-Romagna (PARER), che si
propone di conservare in un sistema sicuro ed &volupatrimonio documentale degli enti
dellintero territorio regionale, nel pieno rispettella normativa vigente e degli standard propasti

livello internazionale;



la Giunta della Regione Emilia-Romagna ha approvese delibera n. 529 del6 maggio 2013, il
“Programma operativo 2013al Piano telematico dellEmilia-Romagna 2011-201ir8 attuazione
delle “Linee guida per il Piano telematico dell'Emilia-Ragma 2011-2013: un nuovo paradigma di
innovazione ai sensi dell'articolo 6 della leggayimmale n. 11 del 2004approvate con delibera
del’Assemblea legislativa regionale n. 52 del 2glib 2011, in cui si prevede tra le linee di
intervento, in continuita con i risultati dei preemti Piani Telematici, I'archiviazione e la
conservazione digitale;

la legge regionale dell’Emilia-Romagna 24 maggi6£m. 11 e s.m.i. (recant&viluppo regionale
della societa dell'informaziorie ha stabilito all’art. 2, comma 4bis, chel& Regione, anche in
collaborazione con le altre pubbliche amministrazidnteressate, favorisce altresi lo sviluppo
integrato della conservazione digitale dei documemnfiormatici e, nel rispetto dei principi di
efficacia, efficienza ed economicita, svolge lezifom di archiviazione e conservazione digitale dei
documenti informatici secondo quanto disposto dditolo 2, comma 1, lettera f bis) della legge
regionale 10 aprile 1995, n. 29 (Riordinamento ‘d&ituto dei beni artistici, culturali e naturali
della Regione Emilia-Romagha

ai sensi della legge regionale dell’lEmilia-Romagna?29/1995, cosi come modificata per ultima
dalla legge regionale n. 17/2013, I'lstituto peBeni Artistici, Culturali e Naturali della Regione
Emilia-Romagna svolge la funzione darthiviazione e conservazione digitale dei document
informatici anche a rilevanza fiscale, con le ma@apreviste dalle disposizioni vigenti, prodotti o
ricevuti dalla Regione e dagli altri soggetti diicall'articolo 19, comma 5, lettera a) della legge
regionale 24 maggio 2004, n. 11 nonché, medianp®sifa convenzione, dei documenti informatici
prodotti o ricevuti dai soggetti di cui all'articol19, comma 5, lettera b) della medesima legge e da
altri soggetti pubblici;

la Regione Emilia-Romagna, con delibera di Giunt&@4Y del 22 giugno 2009 ha attivato il Servizio
Polo Archivistico Regionale del’Emilia-Romagna &fguito denominato piu brevemente “ParER”)
presso I'IBACN e ha autorizzato I'lBACN a costitaiil Servizio Polo Archivistico Regionale della
Regione Emilia-Romagna con la responsabilita dsllolgimento dei processi di conservazione
sostitutiva e di riversamento sostitutivo dei doeain informatici della Regione e degli altri Enti
convenzionati e il compito di promuovere l'adesiategli Enti del sistema regionale al Polo
archivistico regionale e di supportare I'azione résponsabili del protocollo informatico presso gli
Enti produttori per la messa a punto degli struinanthivistici, organizzativi e software per le
esigenze di produzione e conservazione dei docurdigiiiali, anche per I'adeguamento al sistema
di conservazione digitale;

ai sensi del successivo art. 43 del Codice dell’ Anstrazione Digitale: “documenti informatici, di
Cui € prescritta la conservazione per legge o ragwnto,(...) sono conservati in modo permanente

con modalita digitali, nel rispetto delle regoletéche stabilite ai sensi dell' articolo 71



* la deliberazione di Consiglio Direttivo del’'IBACN. 29 adottata in data 8 luglio 2013, esecutiva ai
sensi di legge, ha approvato la Convenzione Operata I'IBACN, I'’Agenzia per I'ltalia Digitale e
I’Archivio Centrale dello Stato per la definiziordd un modello nazionale di riferimento per la
realizzazione di Poli conservativi;

* invirtu di quanto stabilito nella sopraindicatar®@enzione Operativa, finalizzata alla definizione d
un modello tecnologico e organizzativo per la covesone, l'archiviazione e |'accesso ai
documenti amministrativi informatici, e ogni altroggetto digitale, prodotti dalle Pubbliche
Amministrazioni, in grado di garantire nel tempmtégritd, la provenienza e la reperibilita dei
documenti stessi e I'economicita dell’azione amstmaitiva, I'Archivio Centrale dello Stato e
I’Agenzia per I'ltalia Digitale hanno manifestai Volonta di avvalersi dell’esperienza del'IBACN,
maturata nel Polo Archivistico Regionale, per speritare le procedure e le modalita operative da
guest'ultimo adottate, ai fini della definizionel daddetto modello;

 [I'IBACN ha provveduto a inviare all’Agenzia per tBilia Digitale — con comunicazione prot.
IB/2012/5149 del 21 dicembre 2012, successivamentegrata con comunicazione prot.
IB/2012/5161 di pari data - istanza di accreditaimeai sensi della circolare 29 dicembre 2011 n.
59, come soggetto pubblico che svolge attivitd dnservazione dei documenti informatici,
conformemente a quanto previsto dall'art. 44-bisGialice dell’ Amministrazione Digitale;

* L’Ente produttore & da tempo impegnato nella pregjxa digitalizzazione dei documenti e intende
organizzare in modo efficace e a lungo termineota kconservazione, ma ritiene non economico
dotarsi autonomamente delle complesse struttureuper conservazione a lungo termine dei
documenti informatici;

» aisensidell'art. 15 della legge 7 agosto 199Q4d.e s.m.i‘le pubbliche Amministrazioni possono
sempre concludere tra loro accordi per disciplindoesvolgimento in collaborazione di attivita di
interesse comurig

» € pertanto interesse dell’Ente produttore avvalgrer la conservazione digitale dei documenti
informatici e di altri oggetti digitali, di ParERjuale soggetto in grado di fornire idonee garadrie
sicurezza ed efficacia e che dispone della struszente tecnica necessaria e di personale adeguato
allo scopo, stipulando apposita convenzione aiisiisart. 2, comma 1lettera f-bis, della legge

regionale n. 29/1995 e s.m.i.;

Visto il Codice dellAmministrazione Digitale, apmrato con Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e
successive modificazioni e le relative regole teloaj

Visto 'Accordo per il coordinamento delle attiviia tema di conservazione dei documenti informatici
sottoscritto fra la Soprintendenza Archivistica fi&@milia-Romagna (MIBACT) e I'IBACN in data 11
maggio 2010 e successivamente prorogato e aggiocoat atto scritto delle parti, che approva il prde

schema di Convenzione;



si conviene e si stipula quanto segue:

CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
(Oggetto della convenzione)
. L’Ente produttore affida all'IBACN la conservaziorgei propri documenti informatici e delle loro
aggregazioni documentali informatiche con i meticalaissi associati.
. L’attivita di conservazione svolta dal’'IBACN sigga ai principi indicati dall'art. 29 del Decreto
Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42 e s.m.i., reeahtCodice dei beni culturali e del paesagyidi
coerente, coordinata e programmata attivita diistyztevenzione, e manutenzione, e si ritiene adgr
di soddisfare gli obblighi in capo allEnte produtt di conservazione sostitutiva di documenti
informatici e in prospettiva di conservazione eimachento dell’archivio nella sua organicita.
. L'IBACN, nel rispetto delle norme di legge, € indiuato come responsabile della conservazione degli
oggetti informatici trasferitin base alla presente Convenzione.
. L'Ente produttore puo inoltre affidare all'IBACN tal oggetti informatici, frutto di attivita di

digitalizzazione.

Art. 2
(Finalita)

La presente Convenzione ha le seguenti finalita:

- creare le condizioni giuridico-organizzative perctanservazione dei documenti informatici con le
loro aggregazioni e metadati, nel rispetto dehalfta istituzionali degli Enti;

- garantire economicita, efficienza ed efficacia allmzione di conservazione dei documenti
informatici con le loro aggregazioni e metadati;

- garantire una elevata qualita nella fornitura @eVigio anche a favore di eventuali utenti esteeri
I'esercizio del diritto di accesso ai sensi delkiglina sull'accesso ai documenti amministragvi
del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e.is.mecante il Codice in materia di protezione

dei dati personalio, in futuro, per ricerche storiche.

CAPO I
FUNZIONAMENTO E RESPONSABILITA
Art. 3
(Obblighi delle Parti)



=

L'IBACN, tramite il ParER, si impegna alla consexiane dei documenti trasferiti e ne assume la
funzione di responsabile della conservazione asiségila normativa vigente, garantendo il rispel&o
requisiti previsti dalle norme in vigore nel temper i sistemi di conservazione.

L’Ente produttore si impegna a depositare i documeformatici e le loro aggregazioni nei modi dlee
forme definite dallIBACN, tramite il ParER, garamdone l'autenticitd e lintegrita nelle fasi di
produzione e di archiviazione corrente, effettuahrispetto delle norme sulla produzione e suesis

di gestione dei documenti informatici. In partioelagarantisce che il trasferimento dei documenti
informatici venga realizzato utilizzando formati ngeatibili con la funzione di conservazione e
rispondenti a quanto previsto dalla normativa vigen

L'Ente produttore si impegna a depositare e manéeggiornati, nei modi e nelle forme definite
dall'IBACN, tramite il ParER, gli strumenti di ricea e gestione archivistica elaborati a supportta de
formazione dei documenti e della tenuta degli aichi

L’Ente produttore mantiene la titolarita e la pliepa dei documenti depositati.

Entrambi gli Enti dichiarano che le attivita preeisialla presente Convenzione saranno effettudte ne
rispetto dei principi di tutela da parte dello 8tdei beni archivistici come beni culturali e niepetto di
guanto stabilito dal MIBACT.

Il responsabile della conservazione e individuatanfigura del responsabile della conservaziorle de
ParER.

Art. 4
(Servizi offerti)
| servizi offerti dall'lBACN tramite il ParER rigudano la conservazione digitale, la restituzionelge
consultazione o l'esibizione dei documenti a finiatcesso o per scopi storici, la consulenza e il

supporto tecnico-archivistico.

| servizi di conservazione digitale e di restitumodei documenti a fini di accesso e ricerca, saran
erogati in base al Manuale di conservazione - teddal ParER e verificato dalla Soprintendenza
Archivistica per 'Emilia-Romagna per quanto comeeril rispetto della normativa sulla tutela degli
archivi e dei singoli documenti come beni culturadi sulla base delle specifiche tecniche contenete
Disciplinare Tecnico concordato tra le Parti sbiése di uno schema generale definito in collabora&zi

con la Soprintendenza Archivistica per I'Emilia-Ragma.

. Il Disciplinare Tecnico definisce le specifiche oiive e le modalita di descrizione e di versamergio

sistema di conservazione digitale delle tipologidatumenti oggetto di conservazione. E’ redattuita
dei referenti e responsabili di riferimento dellrtPper I'erogazione dei servizi per le divergmtogie di
documenti, indicati in esso. E’ formato da spebiigarti relative alle diverse tipologie di documien
oggetto di conservazione. Potra essere aggioinataso di modifiche nelle modalita di erogazioree d

servizi, anche a seguito di eventuali modifichenmative.



. Viene garantita la restituzione in ogni momento d@tumenti trasferiti e conservati presso il Pa€ER
delle relative evidenze informatiche che comprovinoorretta conservazione degli stessi, fornerido g

elementi necessari per valutare I'autenticita wal&ita giuridica degli stessi.

. L'IBACN, tramite il ParER, si impegna ad adegudreervizio di conservazione alle future modifiche

normative.

. Il servizio di conservazione e finalizzato alla servazione dei documenti informatici e delle loro
aggregazioni documentali con i metadati a essicésogarantendo il mantenimento nel tempo delle
caratteristiche di autenticita, integrita, affidahj leggibilita, reperibilita, accessibilita, ripducibilita e

intelligibilita all'interno del contesto proprio diroduzione e archiviazione e preservando il vincol

originario per mantenere l'archivio nella sua oiigia.

. L'IBACN, tramite il ParER, garantisce la gestion¢accesso agli oggetti conservati secondo le norme
vigenti in tema di tutela dei beni culturali e d#ati personali, garantendo l'effettiva attuaziorie d
eventuali procedure di selezione e scarto predispaal’Ente produttore e approvate dalla

Soprintendenza Archivistica per 'Emilia-Romagna.

. Nella prospettiva della costituzione e accrescimenei tempi e nei modi previsti dalla normativa,
dell’archivio storico dell’Ente produttore, ''lBACNramite il ParER, provvedera — sulla base di igec

progetto da concordare con I'Ente produttore eladdoprintendenza Archivistica per 'Emilia-Romagna
— allinventariazione del patrimonio documentaridgithle conservato, prevedendo gli opportuni

collegamenti logici e descrittivi tra documentazanformatica e documentazione cartacea.

. L'IBACN, tramite il ParER, in accordo con la Sopgandenza Archivistica per I'Emilia-Romagna, su
richiesta del’Ente produttore, provvedera a eregsarvizi di supporto tecnico-archivistico strettante

correlati ai servizi di conservazione quali:

a) supporto nella redazione e nell'applicazione dseglimenti di gestione archivistica (titolario,

massimario di scarto, manuale di gestione, piarmmservazione);

b) consulenza per la re-ingegnerizzazione dei siswingestione degli archivi correnti (flussi

documentali, modalita di comunicazione, dirittiadicesso e di visibilita, ecc.);
c) supporto nell’ordinamento e descrizione degli ar¢hi

d) formazione/addestramento archivistico dei respdhisddl Protocollo informatico, dei flussi
documentali e degli archivi, nonché degli operatednici in relazione alle attivita connesse ai

servizi forniti dal ParER;

e) supporto tecnico informatico sui formati digitali'etilizzo della firma digitale.

Art. 5

(Accesso ai documenti conservati presso il ParER)



L’accesso ai documenti conservati presso il Panaieae con i medesimi tempi e modalita previsti
per i documenti conservati presso I'Ente produttole mantiene la responsabilita del procedimento a
sensi del regolamento adottato per I'accesso airdenti amministrativi e delle norme sull’accesso
vigenti nel tempo.

Qualora la domanda di accesso venga presenta@BRPquest’'ultimo provvedera a trasmetterla
immediatamente all’Ente produttore. Il ParER é teraufornire la propria collaborazione, se necéssar
per il pieno rispetto dei tempi e delle modalitaadtesso previste dalle norme.

Il ParER, qualora venga richiesto dal’Ente prooigt pud consentire direttamente l'accesso a
documenti soggetti a obblighi di pubblicazione, mgpetto della normativa vigente.

Possono essere stipulati appositi accordi operétavii responsabili delle Parti della presente
Convenzione per definire con maggior dettaglio nfitid& obblighi reciproci, in particolare per quant
riguarda I'eventuale produzione di copie conforrartacee, nel rispetto del principio per cui la eopi
conforme cartacea viene effettuata, se richiestiasatgetto che stampa il documento cartaceo ted@nd

dall'originale informatico.

CAPO Il
RAPPORTI TRA SOGGETTI CONVENZIONATI
Art. 6
(Strumenti di consultazione e controllo)
Il ParER consente allEnte produttore I'access@rapri sistemi per verificare il corretto svolginten
dellattivita di conservazione e per consultaresgdntualmente estrarre i documenti depositatipedee
di conservazione, secondo le modalita indicateMagluale di conservazione.
L’Ente produttore concorda con il ParER i nominates le funzioni del personale abilitato allo
svolgimento della funzione di cui al comma 1.
Il ParER consente alla Soprintendenza Archivigbieal’Emilia-Romagna I'accesso ai propri sisteni pe
rendere possibile e operativo lo svolgimento dilfezione di vigilanza e tutela prevista dalla legge

effettuare le opportune verifiche sul corretto gimento dell’attivita di conservazione.

Art. 7
(Oneri a carico delle Parti)
| servizi oggetto della presente Convenzione sangati dall'lBACN, tramite il ParER, gratuitamente
all’Ente produttore.

Non sono previsti altri oneri a carico delle Pp#di il periodo di durata della presente Convenzione

Art. 8

(Trattamento dei dati personali)



Conformemente a quanto stabilito dall’art. 44, canitrbis, del Codice del’Amministrazione digitaile,
sistema di conservazione dei documenti informatigestito da un responsabile che opera d’'intesal con
responsabile del trattamento dei dati personatiudiall’articolo 29 del Decreto Legislativo 30 ghm
2003, n. 196, e, ove previsto, con il responsatideservizio per la tenuta del protocollo inforroati
della gestione dei flussi documentali e degli asictii cui all’articolo 61 del Decreto del Presidertella
Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, nella defimigie gestione delle attivita di rispettiva compete
L'Ente produttore e titolare del trattamento deti dzersonali contenuti nei documenti dallo stesso
prodotti. Al fine di consentire I'erogazione dendei di cui al precedente art. 4, 'Ente produgegromina
I'IBACN quale responsabile esterno del trattamedé&d dati personali necessari all’esecuzione della
presente Convenzione e al compimento degli atseguenti.

L'IBACN accetta e si impegna, nel trattamento deidetti dati, ad attenersi alle istruzioni e a geo i
compiti indicati dall’'Ente produttore nell’Allegatd alla presente Convenzione, di cui costituisceepa
integrante e sostanziale.

Alla scadenza della presente Convenzione, nelgiai recesso di una delle Parti ovvero al ternpee
gualsivoglia causa, di validita della stessa Conime, la designazione a responsabile esterno del

trattamento dei dati personali decade automatictamen

Art. 9
(Decorrenza e durata della convenzione)
. La scadenza della presente Convenzione e fiss@a dicembre 203Fermo restando quanto previsto

per le date di effettiva attivazione dei servizeéatcessivo comma.

. Le date di effettiva attivazione dei servizi di eervazione delle diverse tipologie di documenti
informatici sono definite dai referenti e responkald riferimento delle Parti di cui all’art. 4,aanma 3 e

sono indicate nelle specifiche parti del Discipten@ecnico.

Art. 10

(Recesso)

. E’ sempre possibile il recesso dalla presente Qmigae su richiesta di una della Parti, informata |
Soprintendenza Archivistica per 'Emilia-Romagna.

. Il recesso avra effetto decorsi 90 giorni dalla noicazione. In tal caso, 'IBACN, tramite il ParER,
tenuto a riversare i documenti conservati, con tad&i a essi associati e le eventuali aggregazioni
documentali informatiche con tutte le prove deigessi di conservazione nel sistema indicato dal#En
produttore, secondo modalita e tempi indicati nistplinare Tecnico.

. Nel caso di recesso da parte dellIBACN, il ParEReguto al mantenimento nel proprio sistema di
conservazione dei documenti conservati, con i natiteal essi associati e le eventuali aggregazioni

documentali informatiche con tutte le prove deigessi di conservazione fino alla comunicazione da



parte dell’lEnte produttore dell’effettiva messa @pdsizione del sistema di conservazione in cui
effettuare il riversamento di cui al precedente g@m

4. In caso di recesso, 'IBACN tramite il ParER progeea solo al termine del riversamento e solo depo |
opportune verifiche - effettuate da entrambe letiRarsvolte di concerto tra le stesse - di corretto
svolgimento del riversamento stesso, all’eliminaeialal proprio sistema di conservazione di tutti gl

oggetti riversati e di tutti gli elementi rifer@il’'Ente produttore.

Art. 11

(Interpretazione ed esecuzione della Convenzione)

- Per le eventuali controversie concernenti l'intetpzione o I'esecuzione della presente Convenzione,

I'esclusiva competenza é quella del Foro di Bologiiaspressamente escluso il ricorso all’arbitrato

CAPO IV
DISPOSIZIONI FINALI
Art. 12
(Disposizioni di rinvio)
1. Per quanto non previsto nella presente Convenzipo&a rinviarsi alle norme del codice civile
applicabili e alle specifiche normative vigentileahaterie oggetto della Convenzione.
2. Eventuali modifiche o deroghe alla Convenzione guio essere apportate dall'Ente produttore e

dall'IBACN soltanto con atti aventi le medesimerfmiita della medesima Convenzione.

Art. 13
(Esenzioni per bollo e registrazione)
1. Per tali adempimenti, si osserveranno le normeudiat D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, allegato B,
articolo 16, e al D.P.R. 26 aprile 1986, n. 131.

L’Ente produttore
Il Segretario Generale — Dirigente Area Servizi Aimstrativi
Cinzia Giacometti (firmato digitalmente)

L’Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Natutiedella Regione Emilia-Romagna
Il Direttore
Alessandro Zucchini (firmato digitalmente)



Allegato A

Oggetto:istruzioni e individuazione dei compiti ai quali deve attenersiil  responsabile esterno al
trattamento di dati personali.

L'IBACN, in qualita di responsabile esterno dettaienento di dati personali per conto dell'Ente pttate,
ai sensi dell’art. 8 della presente Convenzionénpegna ad attenersi alle istruzioni impartite titalare e
svolgere i compiti previsti dal Decreto Legislati80 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., recanteGbdtice in
materia di protezione dei dati persorialin particolare, I'IBACN si impegna:a

a) adempiere lincarico attribuito adottando idoneepreventive misure di sicurezza, con particolare
riferimento a quanto stabilito dal D. Lgs. n. 19823 e dall'Allegato B del D. Lgs. n. 196/2003;

b) dare riscontro oralmente, anche tramite propmviceti, alle richieste dell'interessato di cuicammi 1 e
2 dell’art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003, con le ma@aihdicate nell’art. 9 del suddetto decreto;

c) trasmettere, con la massima tempestivita, le istatell'interessato per I'esercizio dei diritti clii agli
artt. 7 e ss. del D. Lgs. n. 196/2003, che necessii riscontro scritto, all’Ente produttore pemsentire
allo stesso di dare riscontro all'interessato eemini stabiliti dal suddetto decreto; di fornineoltre
allEnte produttore la massima assistenza, nedasgaer soddisfare tali richieste, nell’ambito
dell'incarico affidatogli;

d) individuare gli incaricati del trattamento dei idpersonali, comunicare i relativi nominativi allhiEe
produttore nel caso in cui quest'ultimo ne face@iesta, nonché fornire agli stessi incaricatiuigioni
per il corretto trattamento dei dati;

e) sovrintendere e vigilare sull'attivita degli ingzati e sull’attuazione delle istruzioni impartitgnché, in
generale, sul rispetto della normativa in materitutéla dei dati personali, provvedendo personateme
alla formazione degli incaricati medesimi in madedi protezione dei dati personali;

f) consentire al Titolare, dandogli piena collabaragi verifiche periodiche tramite il responsabidl’'Hnte
produttore delle operazioni di trattamento dei gatisonali e, limitatamente ai casi in cui il tatento
dei dati avvenga con I'utilizzo di strumenti infatici, tramite I’Amministratore di sistema dell'Eent
produttore;

g) attestare, qualora l'incarico affidato ricomprar@dozione di misure minime di sicurezza e siciipa
richiesta dell’Ente produttore, la conformita degiterventi alle disposizioni di cui alla misura 25
dell’Allegato B del D. Lgs. n. 196/2003 e trasmetttale attestazione all’Ente produttore richiedent

h) garantire altresi tutte le misure e gli accorgitngmescritti al Titolare dei trattamenti effettuaton
strumenti elettronici relativamente alle attribugiodelle funzioni di amministratore di sistema
(conformemente a quanto previsto dal provvedimeetdGarante sulla Privacy del 27 novembre 2008) e
rendere disponibile allEnte Produttore, in qualsimmomento, su espressa richiesta del medesimo,
I'elenco degli Amministratori di sistema che accedl@ informazioni di titolarita del’Ente Produtépr
gestiti dall'lBACN tramite il Servizio Polo Archisiico Regionale.

N.d.r.
I compiti indicati possono essere ulteriormentecisati e, qualora fosse necessario, adattati abduna
della Convenzione.



COMUNE DI CASTEL SAN PIETRO TERME

Provincia di Bologna
Servizi al Cittadino
Unita Operativa: Protocollo, Gestione documentaléechivio

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO: APPROVAZIONE DELLA CONVENZIONE FRA IL COMU NE DI CASTEL
SAN PIETRO TERME E VLISTITUTO REGIONALE PER | BENI ARTISTICI,
CULTURALI E NATURALI (IBACN) DELLA REGIONE EMILIA R  OMAGNA PER LA
CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI

PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA

ai sensi dell'art. 49 del D.Lgs. 18 agosto 2000267 e ss.mm. ed ii.

(x) Siesprime parere favorevole sulla regadatéicnica della proposta di deliberazione in oggett

(x) La proposta di deliberazione in oggetto somporta riflessi diretti o indiretti sulla situane
economico-finanziaria o sul patrimonio dell’Ente.

Castel San Pietro Terme, li 29/10/2014 Il Dirigente — Segretario Generale

D.ssa Cinzia Giacometti




Letto, approvato e sottoscritto
Il Presidente Il Setario Generale

F.to Cristina Baldazzi F.tesh Cinzia Giacometti

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

Si attesta che copia della deliberazione viene |mdih all’Albo Pretorio di questo Comune per 16rgi
consecutivi ai sensi dell’art. 124 — comma 1 déld3.18/08/2000 n. 267 a partire dal 07/11/2014

La presente copia & conforme all’originale.

Li, 07/11/2014 p. Resp. Affari Istituzionali
F.to Claudia Chiusoli

ESECUTIVITA’

La presente deliberazione, trascorsi 10 giorniaddita di pubblicazione, & diventata esecutivaeasis
dell'art. 134 — comma 3 del D.Lgs. 18/8/2000 n. 267

Il Funzionario




